Instrukcja RPWDL
Aby zarejestrowac¢ praktyke pielggniarska w rejestrze podmiotow wykonujacych dziatalnosé
leczniczg potrzebowac bedziesz:
1. Profilu zaufanego e-puap,
2. Zeskanowanych dokumentow:
a. Prawo Wykonywania Zawodu (PWZ2),
b. Zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j
(CEIDG)
c. Potwierdzenie optaty rejestracyjne;j.

3. 20 minut wolnego czasu.

Otwierajac ksiazeczke PWZ na pierwsze] stronie oprocz swojego zdje¢cia znajdziesz trzy
numery:
a. Pierwszy na samej goérze — zazwyczaj wyrdzniony Kkolorem czerwonym -
jest to numer serii druku (w dalszych dziataniach nie bedzie nas interesowat).
b. Drugi ponizej numeru serii sktadajacy si¢ z 7 cyfr i duzej literki P (pielegniarki)
badz A (potozne) to numer Prawa Wykonania Zawodu (PWZ)
c. Trzeci usytuowany na samym dole po lewej stronie sktadajacy si¢ z 11 cyfr 1 literki

na koncu to Twoj numer w rejestrze pielegniarek 1 potoznych w Okregowej Izbie.

Optfata rejestracyjna.

Optaty nalezy dokona¢ na numer konta: 14 1160 2202 0000 0003 5977 7432. W tytule
przelewu prosimy wpisa¢ swoje imi¢ 1 nazwisko oraz formute ,,optata za wpis do rejestru”.
W chwili obecnej wynosi 104 zt za wpis do rejestru i 52 zt za zamiang wpisu. W zwigzku
z faktem, Ze nie jest to kwota stala promy kazdorazowo sprawdzi¢ na naszej stronie

internetowe;j jej wysokosc.

Zatozenie konta w rejestrze.

W wyszukiwarce internetowej wpisz: https://rpwdl.csioz.gov.pl/

Po lewej stronie na zielonym pasku wybierz opcj¢ Zarejestruj

W polu Aplikacja zawsze wybieraj Rejestr Praktyk Zawodowych

Wypehij wszystkie wymagane pola.

Uwaga! Haslo powinno spelnia¢ wymogi polityki bezpieczenstwa minimum to: 8 znakow

w tym jedna duza litera i jedna cyfra
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Nrprowa 3300000P

wykonywania
zawodu’

Uwaga! Numer PESEL stuzy wylacznie do pobrania danych z
systemu zewngtrznego i nie jest przechowywany w Rejestrze PWDL.

PESEL 12345678910
Imi* Anna
Nazwiske'  Kowalska
Logi®  Kowalskah
Haslor Seeeeses ")
Powtoz hasl' ~ *®*®eeee
anna kowalska@poczta.pl

E-mail*

Wyrazam 2g0de na przesylanie drogg elektroniczng dokumentow
dotyczacych rejestru.
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Po uzupethieniu wszystkich pdl i wyrazenie zgody nacisnij zielony przycisk: Zarejestruj si¢
W tym momencie na adres mailowy podany w trakcie rejestracji powinna przyjs¢ wiadomosc

zawierajaca link aktywacyjny — kliknij w ten link.
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W celu aktywacji konta kiknij ponizszy link lub skopiuj go i wklej do przegladarki:
O Ofert m https: //rpwdl.csioz.gov.pl/user/Activate?code=WK-201503060027317537
Y Po poprawne] aktywacji pojawi sig informacja, ze konto zostalo aktywowane.

? Zataczniki -
wiadomos¢ generowana jest z systemu teleinformatycznego, prosimy na nia nie odpowiadac.
<7 Wystane

2 szice

Swietnie! Teraz mozesz si¢ zalogowaé wpisujac login i hasto podane na etapie rejestracji.

Pamietaj aby w polu Aplikacja wybra¢ Rejestr Praktyk Zawodowych!



Po zalogowaniu do swojego konta z lewej strony znajduje si¢ zielony panel. Wybierz opcje:

Nowy wniosek — praktyka pielegniarska (dotyczy rowniez potoznych).

Nastepnie wybierz rodzaj wniosku i praktyki. W tej instrukcji zaktada¢ bedziemy

indywidualng praktyke pielggniarskg w podmiocie leczniczym. Ty wybierz tg ktora dotyczy

Ciebie.

Kliknij w belke: Nowy wniosek o rejestracje indywidualnej praktyki pielegniarskiej

i poloznej

W tym momencie system przekserowal Ci¢ na strong, na ktorej znajduje si¢ 5 zaktadek.

Zakladka Praktyka

- Adresy vdzielania Swiadczed | przyjmowania wezwath  Akredytacje  Zalgoznikl  Informacje dodatkowe

Dane ewidencyjne

Imicna®

Mazwisko'

Tytut zawodowy”

Mumer wpisu do okregowego rejestru
pielegniarek/pielegniarzy’

Numer prawa wykonywania Zawodu®

MIP*

micna
Mazwisko
Pielegniarka/Pielegniarz

Mumer wpisu do okregowego rejestru pielegniarek/pie

Numer prawa wykonywania zawodu piclegniarek/pielg

MIP

Adres do korespondendcii

Kod terytonalny”
Wyszukiwanie miejscowosci
Wojewddztwo"

Powiat®

Gmina®

Miejscowosc"

Kod pocztowy® / Poczta

Mr skrytki pocztowej

Ulica

Mr budynko® / Nr lokalu

Kod terytorialny

MNazwa miejscowosci

- Poczta
MNomer skrytki pocziowej
Przedrostek Ulica

MNr budynkw Mumer lokalu

11 cyfr z literka

<+ .
na koncu

7 cyfr z literka
na koncu

4__.

<«— Wpisz kod pocztowy




Adres strony internetowej Adres strony intemetowe]

Posiadane specjalizacje Posiadane specjalizacje
«4—  jesli posiadasz to
wpisz pelng nazwe
taka jaka jest na
Rodzaj praktyki lekarskiej dyplomie

- indywidualna pral a pielegniarska
[CE! indywidual ktyka pielegniarsk
wylacznie w zakladzie podmiotu leczniczego

D94 - indywiduwalna specjalistyczna praktyka
pielegniarska wylacznie w zakladzie podmiotu
leczniczeqgo w dziedzinie

rodzaje praktyk
opisane pod

DBS - indywidualna praktyka pielegniarska zdjeciem

wylacznie w miejscu wezwania

DBE - indywidualne specjalistyczna praktyka
pielegniarska wylacznie w migjscu wezwania w
dziedzinie

DBB - indywidualna praktyka pielegniarska

DQQ - indywiduwalna specjalistyczna praktyka
pielegniarska w dziedzinie

data podjecia pracy

i i i iczei Data rozpoczeda dziatalnodd leczniczej .
Data rozpoczecia dziatalnosc leczniczej pocze | s na kontrakecie
Data rozpoczecia dziatalnoid leczniczej z art. Data rozpoczecia dziatalnodc leczniczej z art. 104
104

Zakonicz | rweryfikuj wniosek
Rodzaje praktyk:

93 — gdy bedziesz pracowaé na kontrakcie w szpitalu, przychodni lub innym podmiocie, nie
musisz posiadaé¢ wiasnego pomieszczenia, w ktorym bedq udzielane Swiadczenia
zdrowotne

94 — to samo co 93 z zastrzezeniem, Ze posiadasz specjalizacje w dziedzinie pielegniarstwa
lub poloznictwa lub innej dziedzinie majgcej zastosowanie w ochronie zdrowia

95 — w tym przypadku wymagane jest posiadanie sprzetu medycznego umozliwiajgcego
udzielanie okreslonych swiadczen zdrowotnych w miejscu zamieszkania lub pobytu
pacjenta oraz wskazanie adresu praktyki i adresu miejsca przechowywania
dokumentacji medycznej

96 — to samo co 95 z zastrzezeniem, Ze posiadasz specjalizacje w dziedzinie pielegniarstwa

lub potoznictwa lub innej dziedzinie majgcej zastosowanie w ochronie zdrowia



98 — praktyka pielegniarki/potoznej w gabinecie stacjonarnym wyposazonym w produkty
lecznicze, wyroby medyczne, aparature, sprzet medyczny odpowiednie do rodzaju
i zakresu udzielanych swiadczen

99 — to samo co 98 z zastrzezeniem, Ze posiadasz specjalizacje w dziedzinie pielegniarstwa

lub potoznictwa lub innej dziedzinie majqcej zastosowanie w ochronie zdrowia

Gdy juz wypelnisz wszystkie pola i wybierzesz rodzaj praktyki kliknij biaty przycisk Dalej

Zakladka Adresy udzielania §wiadczen i przyjmowania wezwan

Kliknij w belk¢ Dodaj adres i zakres Swiadczen

Pojawi si¢ nastepujace okno:

Adros misjscs vdrislsnks Swisdczan

Rodzaj praktyki pielegniarskie]:” 93 - indywidualna praktyka pielegniarska ..

Rodzaj dristalnosd lecanicze)” (Tmbulatoryjna twisdczenis rdrowotne . .
= e | cotodebows Swindcrania € Pierwsze dotyczy przychodni
"~ zdrowotne - Inna nit szoitalng i poradni
(Ttacjonarma | calodohawe swiadcrania Drugie, np. opieka

"~ rdroweoine - szrpitaina
dlugoterminowa, paliatywna itp.

Rodzaj | zakmes Trzecie - szpitale

udzialanych wepeine dla ks mdan sekiyi | mepen
twiadcren
zdrowatrpch
Piedegnacyjmych:
Diagnostycznych:
Wypelnij wszystkie pola wpisujac
<« ypeinij y P pisuja
stowo ,,tak’
Lecaniczych: i
Rehabilitacyjmych:

Edukadji zdrowotnej i promogi zdrowia:

Medycrnych coymnosd ratunkowych:

Innych:




Fh:\dmj adreswu: dres miajsca wdrielania $wiadooed zdrowotnych
w pomdaszcranie ¢
dres miajsca wdziclania fwiadcred zdrowotnych

w rakladrio podmiotu leczniczago

Wybierz odpowiednie pole.
W przypadku kontraktu
w podmiocie leczniczym,

o jak szpital, wybierz druga opcje

Adres miejsca udrielania Swisdrren
Fdrowotnych

Znajds zakiad leconiczy | | Skopiv] admnes praktyki

Whpisz adres lub w przypadku

Mazwa zakizdu leczniczego kontraktu w podmiocie

(7 o — Yo ialry leczniczym jak szpital mozesz
skorzysta¢ z wyszukiwarki.

Wyszukiwanie misjscowosd

MNarwa miejsoowosc

Migjscowosc”

Kod pocrtowy™ [/ Poczta | - Poczrta

Mr shrytki pocztowej

Mumer skrytki pocrtowej

Wica Preedostek Ulica P
Mr budymiou™ f Mr lokale MNumer budynlkw Mumes lokalu L
Telefor™  [elefon g
Gdy juz uzupelnisz adres kliknij
E-mail® E-mail ten przycisk

Adnes strony intermetowe] Adres strony intemetowe]

B ]

Gdy poprawnie wpiszesz adres lub adresy (bo mozesz w kliku miejscach pracowac pojawi

sie¢ taki widok:

Wyjdi bez zapisywania Zapisz | wyjdz

Adresy miejsc udzielania swiadczen

Lp Rodzaj praktyki Adres Rodzaj dziatalnosc leczniczej Akdje

1 93 - indywidualna praktyka pielegniarska wylgcznie w zakladzie  B7-100 Torun, ul. Stacjoname i calodobowe Swiadczenie zdrowotne - Usun Edytuj
podmioty leczniczego szpitalne

l Dodaj adres i zakres swiadczen I

[ Wstecz ] [ Dalej ] Zakoricz i zweryfikuj wniosek




Ponownie kliknij przycisk Dalej

Zaktadke Akredytacje pomin jesli jej osobiscie nie posiadasz.

Zakladka Zalaczniki

W tym miejscu nalezy dotaczy zeskanowane dokumenty: PWZ, zaswiadczenie CEIDG

oraz potwierdzenie optaty rejestracyjnej o ktorej mowa byta na poczatku instrukc;ji.

Zakladka Informacje dodatkowe

przez aplikace, kidre =3 modne z nazwami wlic odostepriarymi przez GUS na stronie bt pedfawes stat oo, pl/broken/access findes jspa.

* - pola obcw izhioes

Piaktybe  Avesy udzilanis Swisdmen | payimowsiis weTwst  Akecytage icemyfkace  Zalgonik _

Infiomnac je dodsthowe

Data zhodenia wiiosko®
Deoba skladajaoa wniossk
. Vo
Irnig

Mazwizko®

E-mail* s
DmEn EEstmwy, g kidegn kiemwany Bt owniossk

Okregowa |zha Pidegriarek | Pobod nych w Toronio

CrEwisdc 2enis

Swiadomy od powiedzialrogd k.
czorwca 1997 ¢ - Kodeks keTry céwiadczam, 2a:
[#]1) dane zawarte we
praweda;®

2

okreglone woustawie 2 dria 15 kwistnia 2011 ro dzistalrosci leczniczs): ®

Wypelnij wszystkie pola

oraz zaznacz o$wiadczenia.

| za rioderie fatszyweon céwiadozenia wyrikajaoe) z art. 233 § 6 ustawy 7 dnia 6

iceku O wpis d0 rejestro podmictcrs wybkonujgoych ddstalioéd leczniczs =5 komplatne | Zgodne 2

me miz3 i spefriam waronki wykomewania dzistalnoéc leczricze) w zakresie objetym skiadanym wnicskiem

3) rie prowadze huroweni farm aceutyczrgj, hurtowni farm aceotyczng] produkice |eczniczy ch watery nary)medh, apteki
ogilnodostepng] ani punkto apecznego, & takie nie wystapitern Zwricskiom o wydanie zapwclenia na ich picw adzenie;

@4) rie Zajmuje sig posrednictwem w obrocie prodoktami leczriczy mi ani nie wystapibemn z wnicekiem o wpis do rejestro,

O Ktorym moewa w at. 728 ust, 3 ustawy 2 dnia 6 wrzenia 2000 ¢ - Prawo farm aceut yoing.

o J[ e J[ 2o

RPW[+ W {.13.3 [821ms=]




WypehiliSmy juz wszystkie pola © KIliknij teraz w zielony przycisk Zatwierdz.
Na nastgpnej stronie, na ktora przekserowat nas system kliknij w belke Zweryfikuj wniosek.

SKRZYNKA ODBDRCIA

Wprowadzanie wniosku o zmiane wpisu do
rejestru

Mrwniogu: 0122627032
Mazwa: Wiktor Kamsiewicz

Podzurmnowsanie

Dostepne shicje

[ Modyfikuj wnicssk

ik peliy

[
[ Wibpdnuk C zesciowy
[

Zobacz zalaozniki wniosku

[ Usuh wiiossk ]

[ Pobisz wniossk ]

[ Pow it do sty startows] ]

e
v
W gbérnym lewym rogu pojawi si¢ zielony komunikat ,,Pomyslnie zweryfikowano wniosek™.
W tym momencie nalezy klikna¢ w przycisk Podpisz elektronicznie
7
+ Pomyznie owery fikowaro wnios ek,
Wprowadzanie wniosku 0 zmiane wpisu do
rejestru
Mrwniosko: 0122627832
Mazwa: Wikor Kassiewicz
Podsumowanis
Dostepne skoje
[ Modyfikuj wniossk ]
[ ek pelmy ] Kllknlj
[ Whydruk C 2eSciowy ]
[ Zobacz zalgozniki wniosku ]
[ Podpisz elektmnicz nie 4'/ ]
[ Usui wniossk ]
[ Pobisz wniossk ]
[ Pow it do sty Startowe ]
RS |




W dalszej czesci system zapyta jakim sposobem chcesz podpisa¢ wniosek - wybierz Podpisz

profilem zaufanym. System przekieruje Ci¢ do strony profilu zaufanego(e-puap).

Wysoki kontrast

Zd Upfraol.'flyl E & Zarejestruj sig

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposéb logowania

- pola wymagane i Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »

Login lub adres e-mail

[ ]
Hasto * T " P
fr— KD Inteligo
Bank Polski

Zaloguj mnie >

Mig pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta

R m

ING B

Nalezy si¢ zalogowac¢ i1 autoryzowac¢ zmiany poprzez wpisanie kodu z otrzymanego smsa.

Po autoryzacji nastapi automatyczny powrdt do strony RPWDL, gdzie nalezy klikna¢

H 4 KX
w przycisk Wyslij.
+ Winiceek zostal poprawnie podpizany i oznacoony jako “do wistania®. Kliknii tuta). aly 9o wysiad
SKRZYNKA ODBDRCZA

Whniosek oznaczony jako “gotowy do wystania™

Mrwniosku: 02262783

Mazwa: Wikt r Kamsiewicz

Podsumowanie

Dostepne shje

Lista podpiscw
s Patinis .
WK1 Kanadewicz W01 0% 1T
[ Wypdiuk C2estiowy ]
[ ik pelny ]
[ Zobacz zalaczniki whiosku ]
[ PrywdE wniossk do stenu “mboczy” ]
[ Podpisz slektonicznie ]
[ Pobisz whicssk ]
[ Pohbiez podpis wniosky ]
[ Powidt do stmny startowe) ]
|




Po poprawnym wystaniu do Izby otrzymasz nastgpujacy komunikat:

SKRZYHKA ODBDRCZA,

Whniosek mostat wystany. MozZna 9o podejizec w zakladoe "Wnioski wystane'.

[Cata wphewo: 2009-01-23
Praewidyw ary termin rozgpatrzenis wnicsko: 2019-02-23
Dane kontakiowe organy preyjm wjgoego wniosek:
Chregoved |70a Pidegniarek | Poto@mech w Tomnio
Torud ol 57058 Chefmirska 254
E-mail: Tal:

Tresd pouczenia:
1. Datalnme e leczriczs moing mozpoczac po ulyskaniu wpisu do rejestio podmictce wykomujacych dziastalnos € lecznicza.

2. Omgan prowadzacy rejestr dokonuje wpisu do rejestro w terminie 30 dni od dnia wpbeswo wricsko owpk do rejestro wraz
oéwiadczeriam.

w

L Jedali organ prow adzacy rejestr nie dokone wpiso w teminie 20 dni, 2 od dria wphewo wiicsko do tego organu uphy neto
40 dni, wnicskod swca moZe rozpoczac dzistalnod po uprzednim Zawisdomienio oty na pigmie organo, kidry nie dokonat
wpizu. Mie dtyczy 10 pizypadku, gdy organ wewat 1ego wnics kodaw cg do uzupetniena wriccku o wpis rie pdZniaj niz
pzed uphyweam 7 dri od dnia jego atrzymania, W otakid sy tuadji termin, o Ktdrym morwa w Z2danio pierwszym, biegnie od
dnia wpbrwn uzupetnienia wricsku o wpis.

4. Drgan prowadzacy rejestr odmawia wnicskod awoy wpEu do rejestro, w przypadko gdy:

A, wyd 300 prawomocne orpeczenie zakszujaoe wricckod awoy wykomewania dzistalnosci objetej wpizem ;
b, podmict wykomojgoy dziatalnosd leczniczg wykedlono 2 reestru na podstawie at. 108 wst. 2 pRe 1, 2 [ub 4 wstawy £

HHE dnia 15 kwistria 2011 1. 0 datalroéc leczniczej, w okresio 3 lat poprzedzajaoych ziodenio wricsko;

wiicskodawca mie spetniz warunkdw, 0 Kidrych mowe s woart, 17 wst, 1, at, 12 albo art. 19 ostawy z dria 15 kwigtniz

2011 .o dzistalnodci leczricza);

L wnicskod awea

n

=

w prioweadzi hortowenie farmaceotyczrg lub hurtowenie farmaceotyczng produktcwe leczniczydh wetery naryjnych albo
wystapit I wnicskiem o wydanie zeswaolenia na jei piowadzania,
w prioweadzi apteke ogddmodosteprg albo wystapit 2 wnicskiem o wydanie zezwoleniz M jej prowadzenie,
® priowead i purkt apteczry albo wystapit 2 winidskiem o wydanie zezwolenia na jego pow ad panie,
= Zajiuje sig pogradnictwem w obrocie prodoktam i leczniczymi albD wystapit 2 wnicskism o wpis do rgestio, o
ktdrym moeea woart. 73a st 3 wtewy 2 dnia & wrzesnia 2000 r - Prawo farm aceutyczne.
S.W pzypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rgjestio podmictc wykonujaoych dziastalnosC leczniczy stronie
przystuguie odwotanie do Minstra Zdrowis za posrednichwem organu prorwedzaoeqo rejestr, woterminie 14 dniod j&
atrzymania. \-

v

133 [2678ms]

W tym momencie wniosek trafit do Okr¢gowej Izby. Pracownik Izby ma 30 dni
na rozpatrzenie wniosku.



